CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU

DIRECTIA GENERALA EDUCATIE, TINERET SI SPORT

ORDIN

Ref.: Organizarea vizitelor de monitorizare
in institutiile de invagagmant primar i secundar, ciclul I si ciclul 11

In conformitate cu Planul anual de actiuni al Directiei Generale Educatie. Tineret si
Sport, in scopul realizarii eficace a asigurarii didactice a instituiilor de invitimant primar
s1 secundar in municipiu Chisindu,

ORDON:

1. Directia Managementul curricular (E. Cotrutd, E. Apovoloi, L. Arion) :

1.1, va desfasura, in perioada 15.11-30.11.2022, vizite de monitorizare in
institutiile de invatdmant primar si secundar, ciclul 1 si ciclul 1l la subicctul
»Uestionarea eficientd a  colectiei de manuale in institutiile de invatimant
primar si secundar”;

1.2, va desfasura vizitele de monitorizare in termenii stabiliti, conform agendei
(anexa);

1.3, va elabora nota informativa cu referire la rezultatul vizitelor de monitorizare.

2. Administratiile institutiilor de invdtiméant primar si secundar din subordine vor
prezenta documentatia scolard solicitatd de catre specialistii responsabili de
asigurarea didactica in cadrul vizitelor de monitorizare.

3. Responsabili de indeplinirea prevederilor prezentului ordin se desemneaza F.
Cotrutd, E. Apovoloi, L. Arion, specialisti principali si conducitorii institutiilor de
invatdmant primar si secundar.

4. Controlul asupra realizdrii prezentului ordin revine dnei S.Axinti, sef Directic
Management cun'icular DG‘ETS

DGhTS

Ex. L. Arion
022 227697

Str. Mitropolit Dosottei, 99, MD-2704, municipiul Chisindu, Republica Moldova,
Tel.: (022) 201 601, www.chisinauedw.md, e-mail: degetsmunie email.com




Anexa nr. |

la ordinul din

Agenda vizitei de mcnitorizare

Institutia de Invatamant:

Cadrul de conducere responsabil de dirijarea si controlul activititii bibliotecii

Aspecte investigate, indicatori de evaluare

Constatari

1. La nivel managerial

Dirijarea si monitorizarea activitatii de gestionare
eficientd a colectiei de manuale in institutie

Prezenta planului anual de activitate al bibliotecii ca
parte integrantd a planului institutiei.

- Coordonarea si aprobarea planului anual de
activitate al bibliotecii de catre managerul
responsabil/ directorul institutiei.

-Planificarea n Proicctul managerial anual a
controlului asigurdrii cu manuale a elevilor si

. cadrelor didactice, corectitudinii colectdri taxelor
pentru Inchirierea manualelor, pastrarea si
returnarea manualelor in biblioteca,

- unde se ascultd notele informative (CP/CA/CM);
este sau mu prevdzut aspectul dat in plan la rubrica
sedintelor respective.

- Prezenta notelor informative cu referire la
rezultatele controalelor. Calitatea si corectitudinea
elabordrii lor.

2. La nivel de personalul bibliotecii

- Prezenta planului anual de activitate al bibliotecii.

1. Structura planului de activitate:

a) Respectarca structurii planlui anual privind
activitatea bibliotecii;

b) Prezenta compartimentului dedicat gestiondrii
eficiente a colectiei de manuale: obiective,
activitéfi, termen de realizare, rezultate
asgteptate, parteneriat;

¢) Proiectarea gestiondrii colectiel de manuale cu
respectarea traseului proceselor tehnologice:
comanda, receptionarea, prelucrarea tehnicd si
biblioteconomicd, evidenta, pastrarea,
recuperarea pierderilor de manuale:

d) Actiuni de educare a atitudinii grijulii fata de

' manual.




2. Detinerea de cétre bibliotecar a documentatiei
bibliotecii in conformitate cu Nomenclatorul
documentatiei hibliotecii scolare.

Respectarea terminologiei pofesionale

(Legea cu privire la bibliotect, nr. 160 din
20.07.2017).

3. Evidenta biblioteconomicd a manualelor din
gestiunea bibliotecii in conformitate cu actele
normative ce reglementeaza activitatea bibliotecilor
(Hotararii Guvernului nr.876 din 22.12.2015 Cu
privire la asigurarea cu manuale a elevilor,
Instructiunea Evidenfa colectiilor de bibliotecd
(a.2003).

a) Evidenta globald a manualelor din
gestiunea bibliotecii. Prezenta RMC: completarea
sistematicd, completa a datelor despre stocurile de
manuale achizitionate si casate de bibliotecd in
conformitate cu actele insotitoare. Situatia sinteticd
(cantitativi §i valoricd) a colectiei de manuale
existente in biblioteca la sfarsitul anului
calendaristic;

b) Reflectarea datelor despre colectia de manuale
in Cercetare statistica Anuald 6C
Activitatea bibliotecilor. Veridicitatea datelor;

¢) Evidenta pe titluri a manualelor in REM:
achizitii, casdri i situatia cantitativ si valorici a
fiecdrui titlu la momentul raportarii anuale ( in
luna octombrie),

d) Respectarea cerintelor contabile de completare si
pastrare a documentelor insotitoare (factura, act de
predare-primire, act de primire a documentelor in
schimbul celor pierdute): legarea lor intr-un an
calendaristic, prezenta notei bibliotecarului despre
inregistrarea in RMC, REM si structura cantitativi
si valoricd a stocului;

¢) Evidenta iesirii manualelor din gestiunea
bibliotecii. Perfectarea formelor M1L ,M1PG,
proceselor verbale de casare, legate in anul
calendaristic si cu prezenfa notei bibliotecare
despre Inregistrarea in RMC, REM, RRM si
structura cantitativa si valorica a procesului verbal;

1) Evidenta utilizdrii colectici de manuale si
colectarea taxelor de inchiriere a manualelor
pentru clascle liceale. Prezenta mapei SiM.
Sistematizarea §i pdstrarea permanenti a
formularelor K1, C1, MCP, MCG, MCL, M1L
,MIPG, ETP, ETG, ETL,EUM, recipiselor
bancare de depunere a taxelor in banca, scrisorilor
de conciliere a contului bancar conform anilor de
studii.

|4. Formarea corecta a comenzilor de manuale.
Confruntarea comenzilor de manuale cu datele
despre contingentul de elevi si facturile de
achizitii .

5. Veridicitatea datelor procesului de returnare a
manualelor in colectia bibliotecii la sfirsitul
anului scolar. Verificarea RIM pe clase,
colectarea datelor despre manualele nereturnate
ultimii 5 ani.




6.Evaluarea stirii colectiilor din punctul de vedere
" al integritatii gestionare si al corectitudinii actelor

de evidentd: datele din facturi, REM, raportul
statistic de utilizare a manualelor. Veridicitatea
datelor despre stocurile de rezerva. Recuperarea
pierderilor de manuale si evidenta lor.

7. Prezenta eRegistrului documentelor curriculare,
redactarea lui anuald. Documente curriculare in
colectiile bibliotecii la 10.11.22.

8. Educarea atitudinii grijulii fata de manuale la
clevi. Activitdti inregistrate, note informative:
Séptamina/decada manualului in institutie;
Sarbatorirea Zilei Mondiale a alfabetizarii .
Rezultatele verificarii stirii manualelor prin clase
oglindite In note informative.

Concluzii si recomandari:

A efectuat controlul

Managerul scolar




