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CONSILIUL, MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIE, TINERET SI SPORT
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ORDIN

Cu privire la actualizarea datelor in
Sistemul Informational de Management in Educatie (SIME),
anul 2023-2024

In baza ordinului Ministerului Educatiei si Cercetdrii nr. 981 din 07.10.2022 ,,Cu
privire la actualizarea datelor in Sistemul Informational de Management in Educatie,
modulul Invdtimantul primar si secundar general (ciclul I si ciclul II)”, in scopul
actualizarii datelor in Sistemul Informational de Management in Educatic a
institutiilor de inviitimant primar, gimnazial si liceal,

ORDON:

1. Se pune in aplicare planul de actiuni pentru actualizarea datelor in Sistemul
Informational de Management in Educatie anul 2023-2024, in baza planului aprobat
prin Ordinului MEC al Republicii Moldova nr. 981 din 07.10.2022.

2. Serviciul Managementul Cantitativ al Calitdtii Procesului Educational (Svetlana
Golubev, sef):

va informa conducatorii institutiilor de invatamént ciclul I si ciclul II cu
prevederile prezentului ordin;

va oferi in baza ordinului din institutie, dreptul de acces a utilizatorilor noi de
administrator a institutiei de invitimént general n SIME;

va monitoriza implementarea activitatilor conform Planului de actiuni (Anexa
nr.1) de catre institutiile de invatamant din subordine;

va asista Administratorii SIME in realizarea actiunilor incluse in prezentul
ordin si in Planul de actiuni;

3. Directorii institutiilor de invitimant general publice si private:

vor desemna, prin ordin intern, persoana Adminisirator a institufiei de
invdtamant si diriginte in SIME pentru anul de studii 2023-2024;

vor informa utilizatorii SIME din cadrul institutiei cu prevederile prezentului
Ordin;

vor asigura corectitudinea datelor introduse in SIME s§i implementarea
activitatilor conform Planului de actiuni;
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e vor confirma finalizarea etapelor de introducere a datelor (deschiderea anului
de studii, Finalizarea sem. I, Finalizarea sem. 1I, Finalizarea anului de studii)
prin extragerea raportului, semnarea digitala si incircarea raportului in SIME.

4. Responsabili pentru executarea prevederilor prezentului ordin se desemneazi
Svetlana Golubev, sef SMCCPE si directorii institutiilor de invitdmant primar si
secundar,

5. Monitorizarea realizirii prevederilor ordinului revine V. Negrei, sef adjunct,
DGETS.

Svetlana Golubev, (022) 23-34-42




Anexa nr. 1 la ordinal nr.

PLANUL DE ACTIUNI privind actualizarea datelor in Sistemul Informational de Management in Educatie, modulul :?4&&5@5 primar
si secundar general (ciclul I si ciclul IT)”

Nr. Denumirea activitatii Hm..:;.g a4z Responsabili Indicatori de realizare si monitorizare
realizare
1. august- Ordine emise de
Desemnarea utilizatorilor noi cu rol de administratori ai institutiilor de| septembrie Institutiile de invatdmant general,
invatdmant si oferirea drepturilor de acces. Semnarea Declaratiilor. Institutiile de Declaratiile semnate si pastrate in dosarul
invatdmant general| SIME din institutie .
2. Restrictionarea dreptului de acces utilizatorilor care au incetat Permanent Lista de utilizatori SIME activi actualizata.
activitatea ce prevede introducerea datelor in SIME.
Institutiile de
invitimant general
3. Sesiuni de formare desfasurate on-line ne
H.,Q.Emz.wm utilizatorilor privind modul de utilizare si inregistrare a Psistiatsit MMMw Wm@ﬂﬁn@wﬂﬁm%.% conectare se va
datelor in SIME.
DGETS,
Institutiile de
invdtamant general
5. Panala 10 |Institutiile de Fisa institutiei de invatamant pentru anul
Verificarea/introducerea/actualizarea datelor pentru anul de studii septembrie  [invitimant general | scolar precedent extrasa din SIME si plasata

precedent cu privire la:

INSTITUTIE
Infrastructura institutiei;
Completarea datelor privind Bugetul institutiei;
TIC (lucrdm atent cu sursa cine a asigurat tehnica de calcul).

ELEVI
Importul notelor de la examenele nationale din SIPAS si SAPD,;
- Completarea filei Date absolventi, pentru elevii claselor IX si XII
(incadrarea absolventilor);

la loc vizibil in institutie.




Nr. Denumirea activititii SERER de Responsabili T_a.n.ﬁo! de realizare si monitorizare
* realizare
- Promovarea elevilor absolventi (Clasa - Promovarea elevilor
absolventi);
- Actualizarea statutului elevului pentru cei care au plecat din
institute pe parcursul verii;
- Introducerea rezultatelor de la Olimpiade/concursuri.
nchiderea anului de studii precedent. Panala 10 Confirmarea finalizirii etapei de Inchidere a
septembrie anului de studii precedent.
6. extragerea raportului Finalizarea anului de stud
o as igitala si inc lui in
Institugiile de semnarea digitald si incdrcarea raportu
g SIME.
invatimant general
7. |Deschiderea noului an de studii. 10
. Institutiile de  [Monitorizarea procesului de deschidere a anul
septembrie |, . . . ) ..
invatimant general de studii la nivelul de administrare a SIME.
8. [Introducerea si actualizarea datelor pentru anul de studii curent cu 10 DGETS, Folosind rapoartele de monitorizare.
privire la: septembrie - 5 [[nstitutiile de
octombrie [invitdmant general

INSTITUTIE

Datele generale ale institutiei;
Circumscriptia scolara;
Reteaua de clase;

Clase cu predare simultana;
Grupe pe discipline optionale;
Grupe cu program prelungit;
Cercuri;

Sectii sportive;

Infrastructura institutiei;

- TIC.

ELEVI

- Promovarea elevilor la urmétorul nivel In clasele create (Clasa -
Promovarea In urmétorul an);

- Introducerea elevilor noi pentru SIME;

- Transferul elevilor noi veniti in institutia de Invitamant din alte
institutii;

- Actualizarea datelor despre abandon scolar;

Introducerea/actualizarea informatiei din filele:




Denumirea activititii

Termen de
realizare

Responsabili

Indicatori de realizare si monitorizare

Detalii;
Adresa;

- Paringi;

Date specifice;
- Program prelungit;
- Cercuri;

Sectii;
Plan-cadru.

PERSONALUL ANGAJAT
Transferul personalului angajat in institutia curenta (urmare
eliberarii/concedierii din alta institutie);
Introducerea personalului nou angajat;
Actualizarea/introducerea datelor despre angajati:
Detalii;
Angajarea;
Statutul;
Studiile;
Activitatea didactice (Atentie! informatia poate fi actualizata
doar dupi crearea Planului-cadru a tuturor elevilor din
institutie).

UTILIZATORII SISTEMULUI

- Nume;

- Prenume;

- IDNP;

- Genul;

- Data nasterii;

- Nr. telefon (mobil, stationar serviciu);
Email;

Rolul utilizatorului.




Termen de

Nr. Denumirea activitatii . Responsabili Indicatori de realizare si monitorizare

realizare

9.  [Extragerea si analiza rapoartelor de monitorizare pentru asigurareal 5 octombrie - Institutiile de Se vor extrage datele, se va verifica
corectitudinii si plenitudinii datelor introduse in SIME (Raportul del 10 octombrie |invitimant general| completitudinea si corectitudinea datelor. La
confirmare a directorului, extras din meniul RAPOARTE). necesitate, se vor rectifica/completa repetat

in SIME.
Atentie! Informatia din Raport va reflecta
situatia la 01 octombrie a anului de studii
curent.

Semnarea electronica fMSign, https://msign.gov.md) si incarnarea in Panala 10 Raportul de confirmare a directorului

10. | SIME a Raportului de confirmare a directorului semnat. octombrie Institutiile de semnat si incarnat in SIME pentru

invitimant general| deschiderea anului.

11. [Extragerea si analiza rapoartelor de monitorizare pentru asigurarea| 10 octombrie - DGETS Se vor extrage datele, se va verifica
corectitudinii si plenitudinii datelor introduse in SIME (Raportul de| 15 octombrie completitudinea si corectitudinea datelor. La
confirmare a raionului, extras din meniul RAPOARTE). necesitate, se vor rectifica/completa repetat

in SIME.
Atentie! Informatia din Raport va reflecta
situatia la 01 octombrie a anului de studii
curent.

. : : g3 : DGETS i i i

12 Semnarea electronica fMSign. https://msign.gov.md) si incarnarea in WN“E _m_w ﬁ.m Wm@oﬁc_.ammmmmgmﬂm aaionuli semnat si

" | SIME a Raportului de confirmare a raionului semnat. SeteIntre oA '

13.

14. [Introducerea si actualizarea datelor cu privire la semestrul I:

T.ZMHHHGHHH“

Actualizarea datelor despre institute;

Completarea datelor privind Bugetul institutiei; Actualizarea
datelor TIC.

15 decembrie -
30 ianuarie

Institutiile de
invatamant general

Fisa institutiei de 1Invdtimant pentru anul
scolar curent extrasa din SIME si plasata la
loc vizibil in institutie.

Confirmarea finalizirii etapei de Introducere
si actualizare a datelor cu privire la
semestrul 1.

extragerea raportului, semnarea digitala si
incércarea raportului in SIME




Termen de

Nr. Denumirea activititii . Responsabili | Indicatori de realizare si monitorizare
realizare
ELEVI:
- Actualizarea statutului elevilor (inmatriculat/ exmatriculat/
abandonat etc.) pentru cei ce au venit/plecat Tn/din institute pe
parcursul semestrului I;
- Finalizarea transferului elevilor din alte instituilii de invatimant;
- Addugarea elevilor noi veniti pe parcursul semestrului I;
- Completarea cdmpurilor noi din fi§a Elevului (conform Ghidului
utilizatorului);
- Actualizarea datelor despre elevi;
- Introducerea notelor finale pentru semestrul I;
- Introducerea rezultatelor la Olimpiade/concursuri.
ANGAJATII INSTITUTIEI:
- Completarea cAmpurilor noi din fisa Angajatilor
(conform Ghidului utilizatorului);
- Adaugarea/transferul angajatilor institutiei;
- Actualizarea datelor despre angajatilor institutiei ;
- Actualizarea datelor despre activitatea didactica a cadrelor
didactice;
- Actualizarea formularului Necesarul de personal (din meniul
PERSONAL).
1S. Importul datelor din SIME in SIPAS cu referire la candidatii pentru/ In perioada Datele importate in SIPAS referitor la notele
examenul de absolvire clasa a 9-a. 1 februarie — anuale pentru clasele 5-8.
15 mai, Institutiile de
la indicatia  invitamant general,
MEC CTICE
16. [Importul datelor din SIME in SAPD cu referire la candidatii pentru] februarie - 10| Institutiile de Datele importate in SAPD referitor la notele
examenul de BAC. martie invdtamant general | anuale pentru clasele 10-11.
ANCE
I7. | Introducerea si actualizarea datelor cu privire la rezultatele scolare ale| 25 mai - 15 Institutiile de Fisa institutiei de invdtimant pentru anul
elevilor pentru semestrul II: iunie invdtamant general | scolar curent, actualizata, extrasa si plasata

INSTITUTIE:
- Actualizarea datelor despre institutie;
- Actualizarea datelor TIC;

la loc vizibil in institutie.

Confirmarea finalizarii etapei de Introducere
si actualizare a datelor cu




Termen de

Denumirea activitatii .
realizare

Responsabili Indicatori de realizare si monitorizare

privire la rezultatele scolare pentru
ELEVI:

semestrul II.
- Actualizarea statutului elevilor (Inmatriculat/ exmatriculat/

abandonat etc.) pentru cei ce au venit/plecat in/din institute pe

parcursul semestrului II;

- Finalizarea transferului elevilor din alte institutii de invatimant;

- Adaugarea elevilor noi veniti in sistemul educational al Republicii
Moldova pe parcursul semestrului II;

- Completarea campurilor noi din fi§a Elevului (conform Ghidului
utilizatorului);

- Actualizarea datelor despre elevi;

- Introducerea notelor pentru semestrul II §i notelor finale pentru
anul scolar;

- Introducerea rezultatelor de la Olimpiade/concursuri.

ANGAJATII INSTITUTIEI:
- Completarea campurilor noi din fisa Angajatilor (conform
Ghidului utilizatorului);
- Adaugarea/transferul angajatilor institutiei;
- Actualizarea datelor despre angajatii institutiilor;
- Actualizarea datelor despre activitatea didactica a cadrelor
didactice.




